
Documentation et communs
Programme générique en date du 30 avril 2024. Il peut être adapté à vos besoins.

Présentation générale Cette documentation n’est pas évaluative du point de vue de notre organisme de formation. Elle vise à prendre du recul vis-à-vis du
terrain et à partager son expérience. De nombreux points communs se révèlent et peuvent être traités sans sentiment d’impuissance
et d’échecs. Documenter vise à créer un capital informationnel commun

Pré-requis Aucun

Objectifs généraux • Identifier ce qu’est la documentation et en comprendre les avantages et les enjeux
• Se positionner individuellement et collectivement dans ces enjeux
• Connaitre les différentes étapes de documentation d’un projet
• Être en mesure de démarrer une documentation.
• Savoir ce qu’il est utile de documenter dans son projet

Objectifs opérationnels,
pédagogiques, évaluables

• Pourquoi documenter ?
• Principe fondamental de la documentation.
• Les différents types de documentation.
• Les différentes étapes de la documentation.
• Les outils nécessaires à la documentation.
• Exemples de documentations

Public concerné Porteur de projet de tiers-lieux

Modalités d'inscription et
délai d'accès

Dans le cadre de la formation Piloter un Tiers-lieu

Méthodes mobilisées Cours théorique
Vidéos
Etude de cas
Exercices individuels d'application

Ressources pédagogiques https://drive.google.com/drive/folders/1zHHXdKUm82el5uDYhRGxMWBSFEYAemo1

Modalités d'évaluation Exercices pratiques

Accessibilité des personnes
en situation de handicap

Une équipe de référent•es Handicap se tient à disposition pour recueillir tout besoin spécifique. Une solution de compensation est
définie et mise en place en lien avec le formateur, la personne concernée. Pour contacter l'équipe de référent•es Handicap :
handicap@opteos.fr.

Tarif indicatif 630,00 €

90,00 € de l'heure

Cette prestation de formation est exonérée de TVA conformément à l'article 261 du CGI
Tarif inter-entreprises par stagiaire. Contactez-nous pour un tarif de groupe

Durée 7 heures

Intervenant(e)

Déclaration d’activité d'organisme de Formation enregistrée sous le numéro 31 59 07460 59 L'activité s'inscrit dans le cadre de la formation professionnelle continue Art.900-2 du Code du
Travail : Exonération de la TVA art 261-4 du CGI SCOP OPTEOS - SIRET : 524 082 740 00035 - N° Organisme de formation 31 59 07460 59 OPTEOS, 175 rue des Bois Blancs 59000 Lille
- contact@opteos.fr - tel : 03 61 58 44 85



Son CV
https://formation.opteos.fr/wp-

content/uploads/user_doc/pierre-
trendel/cv_decodeuse.pdf

Pierre Trendel
Design, Développement, Conception pédagogique

Consultant, formateur et contributeur aux communs et tiers-lieux de la
région HDF. Co-développeur du logiciel Loot.

Ses réalisations

Cahier d'activité des Tiers-lieux
Movilab

Contenus
• La documentation d’hier à aujourd’hui.
• La documentation d’un projet ou d’une action.
• Les niveaux de lecture des données.
• Les outils numériques (Web 2.0).
• Méthodologie de documentation.
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